國立宜蘭大學教職員工出差期程審核基準
99學年度第21次行政會議通過
	出差地點
	出差事由
(開會、研習、洽公)
	出發及返回時間
	出差
天數
	備註

	台北市、新北市、基隆市
	上、下午或一天。
	當日上午出發，會後次日上午上班。
	1天
	准報支出差旅費1天。

	桃園縣市、花蓮縣市等地區。
	一、上午。
	前一日上午下班後出發，會後次日上午上班。
	1.5天
	過一夜，准報支出差旅費1.5天。

	
	二、下午。
	當日上午出發，會後次日上午上班。
	1天
	准報支出差旅費1天。

	
	三、一天。
	前一日上午下班後出發，會後次日上午上班。
	1.5天
	過一夜，准報支出差旅費1.5天。

	
	四、二天以上。
	比照前項規定類推辦理。
	
	

	新竹以南、嘉義以北等地區
	一、上午。
	前一日上午下班後出發，會後次日上午上班。
	1.5天
	過一夜，准報支出差旅費1.5天。

	
	二、下午。
	當日上午出發，會後次日下午上班。
	1.5天
	過一夜，准報支出差旅費1.5天。

	
	三、一天。
	前一日上午下班後出發，會後次日下午上班。
	2天
	過二夜，准報支出差旅費2天。

	
	四、二天以上。
	比照前項規定類推辦理。
	
	

	台南、高雄、屏東地區或台東縣。
	一、上午。
	前一日上午出發，會後次日上午上班。
	2天
	過一夜，准報支出差旅費2天。

	
	二、下午。
	前一日上午下班後出發，會後次日下午上班。
	2天
	過二夜，准報支出差旅費2天。

	
	三、一天。
	前一日上午出發，會後次日下午上班。
	2.5天
	過二夜，准報支出差旅費2.5天。

	
	四、二天以上。
	比照前項規定類推辦理。
	
	

	外島地區
	專案處理
	
	
	


1、 本校教職員工之出差除依相關法令規定辦理外，本表係規定最高出差天數，同仁仍應依「國內出差旅費報支要點」核實報支差旅費，如情形特殊者請另案簽准。
2、 出差請假時請檢附相關公文（或簽呈）於差勤系統以附檔上傳，俾以審核。
3、 出差時搭乘高鐵或飛機往返，出差期程限當日，並需於公差預定表註明，事後請檢據核銷。
